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A tankonyvellatas rendje

Jogszabalyi hattér:

A nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC. tdrvény

A nemzeti kéznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXII torvény
16/2013. (11.28.) EMMlI-rendelet a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

17/2014. (111. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagbgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az

iskolai tankdnyvellatas rendjérdl
21/2015. (IV:17.) EMMI-rendelete

A tankonyvellatas feladatai

Feladat

Hatarido

Felelés(6k)

A normativ tdmogatasi igény benyujtasa a az el6z6
tanév adatai alapjan. Elére varhaté kiegészitd
tamogatasi igény benyuijtasa az intézményi koltségvetés
tervezése soran.

Az intézményi kdltségvetés
tervezésének idépontjaig

tagintézmény-vezetd, gazdasagi
ugyintézd, tankonyvfelelésok

Tankényvtamogatas modjanak meghatarozasa

félévi nevelbtestileti értekezlet

nevelbtestiilet

Az iskolai tankdnyvellatas rendjének meghatarozasa.

A rendeletben meghatérozottak

tagintézmény-vezetd

szerint
Ingyenes tankonyvellatast igényl6k felmérése. 03.30. tankonyvfelel6sok, osztalyfénokok
Szerz8déskotés a KELLO-val. amikor a KELLO kdildi tagintézmény-vezetd

Osztalyok, csoportok kialakitdsa a KELLO internetes
fellileten.

amint lehetséges, az internetes
fellilet megnyitasat kévetéen

iskolatitkar, tankdnyvfeleldsdk

A hasznalni kivant tankdnyvek és tanari kézikdnyvek
kivalasztasa.

a tankdnyvjegyzék kdzzétételétdl
szamitott 1 hét

szaktanarok, tanitok,
munkak6z0sség-vezetdk




A tankdnyvrendelés elkésztése a KELLO internetes
fellletén. Tanul6i megrendelések kinyomtatésa,
sziiléknek megkildése.

a tankényvjegyzék kozzétételétdl
szamitott 2 hét

tankdnyvfeleldsok, osztalyféndkok,

Tajékoztatas az iskolai konyvtarbol kdlcsdondzhetd
ajanlott és kotelezd olvasmanyokrol, ill. tartos
tankdnyvekrdl az iskola honlapjan.

a tankényvjegyzék kozzétételétd!
szamitott 1 hét

iskolai kényvtaros, honlap-felel6s

A szlilék alairva, ill. észrevételezve visszakiildik az

a tankonyvjegyzék kozzétételétdl

szlildk
intézménynek gyermekiik tankdnyvrendelését. szamitott 2 hét
A visszaérkezett szill6i kérések alapjan a . e
. o ) a tankonyvjegyzék kozzétételétdl . .
megrendelések médositasa a KELLO internetes tankonyvfelelésok

felliletén.

szamitott 3 hét

A kdlcsonzott tartos tankonyvek begyljtése az ingyenes
tankdnyvellatasban részeslilt tanuloktol.

utolsé tanitasi hét vagy tanéra

kényvtaros, osztalyfénokok,
szaktanarok

Tajékoztatas a nevelbtestilet, iskolaszék, szil6i
szervezet, diakdnkormanyzat, fenntarto felé az ingyenes

tankonyvigények felmérésének eredményérgl. jun. 15. tagintézmény-vezetd

Véleményuk kikérése a tankdnyvtamogatas rendjének

meghatarozasahoz.

A fizet8s tanuldk részére tanknyvtamogatas B o .
. ) ) . jun. 15. tagintézmény-vezeté

megallapitasanak kezdeményezése a fenntartonal.

Tankonyvellatas rendjének meghatarozasa, sziilok, B L B

jun. 17. tagintézmény-vezetd

tanuldk, fenntartd tajékoztatasa.

Szil6k tajékoztatasa az esetleges valtozasokrol

junius, jlius, augusztus

iskolavezetés, iskolatitkar,
tankonyvfelel6sok

A kiszallitott tankOnyvek atvétele.

augusztus

tankonyvfeleldsok




A tankdnyvek kiosztasa (szlikséges a fizetdsoknél az
dtadas-atvételi dokumentum kiosztasa és
visszaszedése, ingyenesség esetén az érvényes
jogosultsag igazolasa és az atadas-atvételi dokumentum
kiosztasa és visszaszedése)

szept. 1.

tankonyvfelel6sok, osztalyfénokok

Poétrendelés, visszaruzas

2015. szept. 5.

tankonyvfelel6sok

A téritésmentes konyvek ill. pedagdgus kézikdnyvek
iskolai kdnyvtari elkllonitett dllomanyba vétele, azok
tartds kolcsonzésbe adasa.

szeptember

iskolai kdnyvtaros,
tankonyvfelel6sok

A tankonyvellatasban kézrem(ikodék feladatai:
A tagintézmény-vezet6 felelds:

o atankényvellatdas megszervezéséért,

o atankényvellatas helyi rendjének kialakitasaért,

o atankényvellatas helyi rendjében megnevezi a tankényvfelel6st, feladatait, az elvégzett munka ellenértéke

elismerésének elveit,

o azilletékes szervezetek véleményének beszerzéséért,

e  kapcsolatot tart a tankonyvellatas megszervezésében résztvevé személyekkel (osztalyfondkok, munkakdzosség-

vezetdk, szaktanarok, sztilék) és a KELLO-val.

Tankényvfelelésék:

o dokumentaljak és 6sszesitik a normativ kedvezményekre val6 jogosultsagot,
o lebonyolitjdk a tankdnyvrendelést, pdtrendelést, visszaruzast,

o  atveszik a tankdnyveket,

e megszervezik a tankdnyvek osztaly szintii kiosztasat.

A kényvtéros:

e bevételezi az allam altal ingyenesen biztositott 1. és 2. osztélyos tankdnyveket,

e megszervezi azok, ill. a normativ kedvezménybé| beszerzett tartos tankdnyvek kikblcsdnzését és év végi

begylijtését,

A munkakézdsség-vezetok:

szakmai szempontbdl koordinaljak a tankényvek kivalasztasat:

dsszesitik és ellendrzik a szaktanérok altal rendelt tankényveket,

szorgalmazzak egységes tankonyvcsaladok hasznalatat,

évfolyamonként Osszesitik és tovabbitjak a tankonyvfelel6s altal kért formaban a megrendelni kivant tankdnyveket.



Az osztalyfén6kok:

o  kiosztjak és begylijtik a normativ kedvezményre vonatkoz6 nyilatkozatokat,
o kiosztjak és begylijtik a szl6k rendelési igényét tartalmaz6 nyomtatvanyt,
o részt vesznek a tankdnyvek kiosztdsaban, tanév végén a kdlcsdnzétt konyvek begyjtésében.

A szaktanarok:

e amunkakdzosséggel egyeztetve kivalasztjak az altaluk tanitott osztalyok szamara a megrendelni kivant
tankonyvet,

o  részt vesznek a hasznalt tankdnyvek kiosztdsanak koordinalasaban.

o részt vesznek a tankdnyvek kiosztasaban, tanév végén a kolcsonzott kdnyvek begydjtésében.

Az ingyenes tankonyvellatast iskolank a tartds tankényvek esetében tankdnyvkolcsonzéssel, egyéb kényvek esetében az
allami normativa felhasznalasaval biztositja.

Tankonyvfelelosok:

Bereczki Andrea konyvtaros, felsé tagozat
Német Marianna tanito, also tagozat

Az iskolai tankdnyvellatas soran elvégzésre keriil6 munka ellenértékét az adott évben kiilon

megallapodasban szabalyozzuk.

Kisujszallas, 2015. junius 17.

Tuka Antal
tagintézmény-vezeto



