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1.SZ. MELLEKLET - GYUJTOKORI SZABALYZAT /
ALTALANOS ISKOLA TAGINTEZMENY

Iskolank hagyomanyos nyolcosztalyos, egyhazi fenntartast iskola. A konyvtar gyiijtokorét a
hatalyos jogszabalyok mellett alapvetden meghatarozza a pedagogiai program, a helyi tanterv,
a varosban miikddo varosi konyvtar.

Gyujtékoriink meghatarozasa soran az iskola pedagogiai programjaban megfogalmazddo
hitvallasunkat érvényesiteni igyekeztiink. Eszerint a reformatus iskola ,, novendékeit az
evangéliumi szellemben neveli” és ,,az iskola minden tevékenységét dathatia az Igébol
taplalkozo, reformatus hit és az 6kumenikus gondolkodas.”

Figyelembe vettiik tovabba pedagogiai szempontokat:
o Iskolankban tehetséggondozd és képességftejlesztd programjainak tAmogatasa
e Informatika és az angol, német nyelvoktatas segitése
e A felsd tagozaton, évfolyami szinten szervezett szakkdri és fakultacios foglalkozasok
segitése

Gyiijtokor a konyvtar funkcidja szerint:

A/ FO gyiijtékor
A konyvtar alapfunkci¢jabol adédoan gyiijtjiik:
a kézi- és segédkonyveket,
- ahazi- és ajanlott olvasmanyokat,
- a munkaltatd eszkozként hasznalatos miiveket,
- atananyagot kiegészit0 ismeretkozIl6 €s szépirodalmi miiveket.

B/ Mellék gyiijtokor

A konyvtar kiegészitd funkciojabol eredd feladatoknak megfelelden a mellekgytijtd
korbe tartozé dokumentumokat szerezziik be.

Elsésorban konyvtarkozi kdlesonzéssel biztositjuk ezeket a dokumentumokat.

C/ Az iskolai konyvtar gyiijtékdre formai oldalrdl
irdsos, nyomtatott dokumentumok (konyv, tankonyv, brossura, periodika) AV

dokumentumok:
a, hangz¢ (hangkazetta, lemez)
b, hangos- képes dokumentumok

(videokazetta, oktatdo csomag, szamitdogépprogram)

D/ A gylijtés szintje és mélysége

Kiemelten fejlesztjiik a kézi- és segédkonyvtarat, a nyelvoktatast és a hittanoktatas
segitd kiadvanyokat. Nem gyljtiink lektiirt, krimit, kottat, apr6 nyomtatvanyokat,
olyan dokumentumokat, amelyeknek olvasasa karos a tanulok személyisége
fejlodésére, nem ¢életkoruknak megfeleld.

E/ Egyes alloméanycsoportok gytijtési szintje és mélysége:

1.- kézikényvtari allomany
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(Nem kolcsonozhetd; tanuloknak csak letéti allomanybal!)
A miiveltségi teriiletek alapdokumentumai koziil az alapszintti képzésnek megfelelden
a teljességre torekvoen gytjtjiik:

- altalanos ¢és szaklexikonok

- szétarak

- fogalomgytijtemények

- Osszefoglalok

Vilogatéssal gytijtjiik:
- ¢letrajzi miivek
- monografidk
- tankdnyvek
- név- ¢és cimtarak

2.-szépirodalom (kélcsonozheto)
Teljességre torekvOéen gyiijtom a helyi tantervben meghatdrozott, a magyar
irodalom bemutatasara szolgalé atfogd antologiakat:

- hazi és ajanlott olvasmanyokat

- atananyagban szerepld szerzok gyiijteményes munkait

- akilfoldi és magyar meseirodalmat reprezentald miiveket
- magyar ¢és vilagirodalom klasszikusainak miiveit.

- gyermek- és ifjusagi regényeket

- elbeszéléseket

- verses koteteket

- aziskolaban tanitott nyelv olvasmanyos irodalmat

- akiemelkedd, de a tananyagban nem szerepld kortars alkotok miiveit

- részletes életrajzokat

- torténelmi regényeket

- az iskoldban tanitott nyelv (angolt, német) ¢letkornak megfeleld
olvasmanyos irodalmat.

3.- ismeretkozIo irodalom (kélcsonozheto)

Teljességre torekvOen gvijtjuk:

- az alapvizsga kovetelményrendszerének megfeleld alapszintii miiveket

- az egyes tudomanyok, a kultira, a hazai ¢és egyetemes
miivelddéstorténet

- alapszintli elméleti és torténelmi dsszefoglaloit

- a tantargyi programokban meghatarozott hazi és  ajanlott
olvasmanyokat

- amunkaeszkozként hasznalatos dokumentumokat

- apalyavalasztasi kiadvanyokat

- afelvételi kdvetelményeket tartalmazo kiadvanyokat



Moricz Zsigmond Reformatus Kollégium, Gimnazium, Szakkozépiskola és Altaldnos Iskola - Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Vilogatva gyiijtjiik:
- helytorténeti miiveket
- atananyagon talmutato, tajékozdodast segitd ismeretkdzlé miveket
- az iskoldban oktatott nyelv tanitasahoz felhasznalhat6 idegen nyelvii
segédleteket
- az informatika oktatasahoz sziikséges dokumentumokat

4.-pedagogiai gyujtemény (kélcsonozheto)
Alapszinten gyijtjiik a pedagogiai és a hatartudomanyok dokumentumait:
- pedagogiai, pszichologiai lexikonokat
- szotarakat
- enciklopédiakat
- Osszefoglalokat
- dokumentumgytijteményeket
- anevelési-oktatasi cél megvaldsitdsdhoz sziikséges szakirodalmat
- az egyes tantargyak, miiveltségi teriiletek moddszertani segédkonyveit,
segédleteit tantargymodszertani folyoiratokat

Valogatva gytjtjiik:

- alkalmazott pedagogiai, 1élektani és szociologiai miiveket

- a tandran kivilli foglalkozasok dokumentumait altalanos pedagogiai
folyoiratokat

- konyvtari szakirodalmat

5.- Vallasi temaju gytijtemény
Teljeség igényével gytijtjiik:
- Reforméatus hittan oktatasdhoz szilikséges Biblidkat, szakkonyveket,
pedagdgiai miiveket

Vilogatva gytijtjiik:

- Gyermekbibliak

- Bibliai kommentarok

- Igemagyarazatok

- Hitmélyitd irodalom

- Vallasi témaju szépirodalom

6.-Konyvari szakirodalom

- a teljesség igényével gyljtjik: a konyvtari Gsszefoglalokat,
jogszabalyokat, iranyelveket, a konyvtari feldolgozd munka szabalyait
tartalmazo segédleteket, az iskolai konyvtarral kapcsolatos méddszertani
kiadvanyokat

- kurrens segédleteket

- akonyvtarhasznalat modszertani segédleteit

- modszertani folyoiratokat

7.- Hivatali segédkonyvtair
A teljesség igényével gyljtjlik:
- az iskola iranyitadsaval, gazdalkodésaval, iigyvitelével, munkaiiggyel
kapcsolatos
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- jogi és szabalygylijteményeket, folyoiratokat
- altalanos pedagogiai és tantargymoddszertani folyoiratokat

8.- Idoszaki kiadvanyok
- atanitds folyamataban felhasznalhaté napilapokat, folydiratokat

9.- A V gyiijtemény
Csak tanarok részére kolcsonozheto.

A teljesség igényével gyljtjiik:
- atantargyi kovetelményekhez igazodo6 zenei hangkazettakat
- ahazi és ajanlott olvasmanyok filmadaptacioit

Vilogatéssal gytijtjiik:
- értékes szépirodalmi miveket
- az egyes tantargyak, miiveltségi teriiletek ismereteit feloleld alkotasokat

Iddhatérok, nyelvi keretek
- A kurrens kiaddsi magyar nyelvii informacidhordozok mellett az
iskolaban tanitott nyelv nyelvkonyveit
- tanari kézikonyveket
- eredeti nyelvli regényeket (A nyelvoktatas szintjének megfelelden:
angol, német alapfoku nyelvoktatas)

Az iskolai konyvtari dllomany Gsszetétele szempontjabol id6hatarok nincsenek,
tartalom szerint valogatunk. A beszerzendé dokumentumok példanyszamai:

A hazi olvasmanyokbol, ajanlott olvasmanyokbol 3 tanulora jut 1-1 konyv.
Kézikonyvekbdl 1-2 példanyt szerziink be.

Ugyanazon mii 0jabb kiadasait, kiegészitéseit vasaroljuk meg.

A fentieck a minimalis példanyszamot jelentik, amelyek a mindenkori
beszerzési keret, palyazati €s egyéb tdmogatasok fiiggvényében valtoztatandok.

F/ A gyarapités forrasai:
- konyvesboltok
- tankonyvkiadok
- konyvterjesztok
- ajandék

Gylijteményszervezés

A Moricz Zsigmond Reformatus Kollégium, Gimnazium, Szakkodzépiskola Arany Jénos
Altaldnos Iskola tagintézménye Konyvtaranak allomanyat folyamatosan és tervszeriien
gyarapitjuk iskolank pedagogiai programjanak és a helyi tantervnek megfeleléen. A beszerzés
forrasai: Vasarolunk a tankonyvkiadoktol, helyi és vidéki konyvesboltokbol egyarant.

Allomanygyarapitas: Konyvtarunk allomanya vétel, ajandék és csere Gtjan gyarapszik.

A gyarapitasért a mindenkori kdnyvtéros felelds.

Hozzéjarulasa nélkiil az iskolai konyvtar szdmara konyvet vagy mas dokumentumot mas nem
vasarolhat. Konyvtarunk gylijtékdrébe nem tartozd kiadvanyokat még ajandékként sem
fogadunk el.
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Alloményba vétel: A tartds megdrzésre szant dokumentumokat 5 napon beliil allomanyba kell
venni. A fogyodanyagokrdl brossura-nyilvantartas késziil.

Allomanyapasztas: Evente legaldbb egy alkalommal torténik a feleslegessé valt konyvek
allomanybdl torténd kivonasa. Az dllomanybdl a dokumentum az alabbi okok miatt torélheto:

1. tervszeri allomany apasztas
2. hidny
3. természetes elhasznalodas

Az allomany védelme
a) Az allomany jogi védelme

Allomanyba vétel csak szamla és a dokumentum egyiittes megléte alapjan torténhet.

A kolcsonzo anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval vagy elvesztésével okozott
karért.

A tanuldk és a dolgozok tanuld-, ill. munkaviszonyat csak esetleges konyvtari tartozas
rendezése utdn lehet megsziintetni.

Amennyiben mulasztds torténik, a kilépést intéz0 személyt terheli a felelosség. A letéti
allomanyokért az atvevd szaktandr anyagilag is felelds.

A konyvtar biztonsagi zarainak kulcsai az Iskola tagintézmény-vezetOhelyettesi iroddjaban
elzarva talalhatok.

A koOnyvtaros tanar tartds betegsége esetén helyettese részardnyos anyagi feleldsséggel
tartozik.

A feleldsségének idejét jegyzOkonyvben kell rogziteni.

b) Az allomany fizikai védelme

A konyvtarhelyiségben be kell tartani a tlizrendészeti szabalyokat. A konyvtarbol valo tavozas
utan a helyiséget aramtalanitani kell. A konyvtarhelyiségben kézi tlizoltdé (porral olto)
késziiléket kell elhelyezni. Tiliz esetén sem szabad vizet hasznélni az oltashoz, (1d. az iskola
tlizvédelmi szabalyzatat)

A dokumentumokat a lehetdségekhez mérten védjik a fizikai artalmaktol, tligyeliink a
tisztasagra.

A konyvtari allomany elhelyezése

A konyvtari dllomany fizikailag két helyszinen van elhelyezve: egyrészt a konyvtarhelyiség a
gimndzium udvari épiiletében, masrészt konyvtarszoba az Arany Janos ut 1. szdm alatti
épiiletben. A konyvtarszoba dokumentumairol és kdlcsonzéseirdl kiilon nyilvantartas készil.
Konyvtarunk adllomanyanak egységei a kovetkezok:

1. Szépirodalmi miivek betlirendben,
2. Az ismeretk6zl6 miivek szakrendben helyezkednek el.

0 Altalanos miivek

3 Tarsadalomtudoményok
5 Természettudomanyok
6 Alkalmazott tudomany
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7 Mivészet, sport
8 Nyelvészet, irodalom
9 Foldrajz, torténelem

Kiilon polcon talalhatok a hazi olvasmanyok, a mesék és a versek, a pedagdogusok munkéa;jat
segitd szakmddszertani mivek.

Sajnos nincs lehetéség a hanglemezek, video- ¢és hangkazettdk konyvtarban valo
elhelyezésére. A kézikonyveket, lexikonokat, szodtarakat, videofilmeket, hangkazettakat,
hanglemezeket csak a tanarok kolcsondzhetik.

Zaradék:
A feladatok és lehetdségek valtozasaval a gylijtokori szabalyzat 6sszehangolasat a mindenkori
feladatunknak tartjuk és elvégezziik.
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2.SZ. MELLEKLET - KONYVTARHASZNALATI ES
SZOLGALTATASI SZABALYZAT / ALTALANOS ISKOLA
TAGINTEZMENY

Hasznalok kore

A konyvtar szolgaltatasait a kistjszallasi Moricz Zsigmond Reformatus Kollégium,
Gimnazium, Szakkozépiskola Arany Janos Altalanos Iskola tagintézménye tanuldi és
dolgozdi vehetik igénybe. A kdnyvtarhasznalat ingyenes.

Beiratkozés: a konyvtari tagsag a tanuldi jogviszony, illetdleg a munkaviszony kezdetével
automatikusan 1étrejon, a tanuldi jog- és munkaviszony megszlinésekor pedig szintén
automatikusan megsziinik.

Az adatokban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalé koteles bejelenteni a
tagintézménynek. A tanuldknak az iskolabol torténd eltdvozasi szandékarol a tagintézmény-
vezetd tajékoztatja a konyvtaros tanart. A nyugdijba vonuld vagy mas okokbol, az iskolabol
eltdvozo kollégak az altaluk kolcsonzott anyagokat a tagintézménybdl vald eltdvozasuk elott
leadjak.

A tanul6éi jog- és a munkaviszonyt csak a konyvtari tartozasok rendezése utan lehet
megsziintetni, ennek elmulasztasa esetén a kiléptetd személyt terheli a feleldsség.

Konyvtarhasznalat
Moddjai: helyben hasznalat, kolcsonzés, konyvtarkozi kdlesonzés, csoportos hasznalat

Helyben hasznalat
Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok:

e akeézikonyvtari dllomanyrész,
e a kiilongyljtemények: audiovizualis (AV) anyagok, elektronikus dokumentumok,
muzealis dokumentumok, folyoiratok (legutolsé szamok)

A csak helyben hasznalhat6 dokumentumokat a szaktanarok egy-egy tanitdsi 6rdra, indokolt
esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikolesondzhetik.

Ko6lcsonzés
Egyszerre - a tankonyveken kiviil — az als6soknak egy a felsésoknek harom konyv
kolesondzhetd. Esetenként ettdl a szabalytol (kotelezd olvasmdany, verseny, kiseldadas stb.)
eltekintiink.

A kolcsonzeési 1d6 3 hét, amit sziikség esetén kétszer meg lehet hosszabbitani, ha a konyvet
1dékozben mas olvasod nem kérte. A kdlcsonzésben 1évé dokumentumok eléjegyezhetdk.

Ha a tanul6 tobbszor és jelentdsen tullépi a hataridét, vagy a kolcsonzott konyveket
megrongalja, elvesziti, akkor az osztalyfOnok irasbeli figyelmeztetésben részesiti. A vétseég
tobbszori eléfordulasa esetén a tanuld a kdlecsonzésbdl kizarhato.
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Az olvasok a konyvtar minden hagyomanyos dokumentumat (konyv, folydirat, elektronikus
adathotdoz6) hasznalhatjak. Kolcsonozni a konyveket lehet, kivéve a kézikonyveket és egyes
kispéldanyszamu keresett, ill. draga vagy sériilékeny konyveket, elektronikus adathordozokat.
Indokolt esetben egy-egy tanitasi orara ill. konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idére ezek a
dokumentumok is kikélcsonozhetok.

A konyvtarbdl csak a konyvtaros tudtaval, ha azt a megfeleld nyilvantartdsban bejegyezte,
vihetd el barmilyen dokumentum. Konyvtarkozi kolcsonzéssel az iskolai konyvtarban nem
talalhato konyveket is kdlesondzni lehet, ennek varakozasi ideje tobb hét is lehet.

A tanév végén a tanuloknal kdlcsonzésben 1évé dokumentumokat vissza kell szolgaltatni. Aki
a visszaszolgaltatast nem teljesiti a tanévzarod linnepségig, annak bizonyitvanyat a tanév
végéig (augusztus 31-ig) — illetve, ha ennél hamarabb a hidnyzé konyvtari dokumentum
visszaszolgaltatasa megtorténik, akkor addig — nem adjuk ki.

Konyvtarkozi kolesonzés

A gylijteményiinkbdl hidnyzo miiveket - olvaséi kérésre - mas konyvtarakbol meghozatjuk.
Elsérendiien a kérést a varosi konyvtar felé¢ tovabbitjuk, de lehetésége van mas telepiilések,
varosok, iskoldk konyvtari allomanyabdl torténd kolcsonzésre is. Ebben az esetben a posta
koltsége az igénybe vevd olvasot terheli. A kérés inditdsakor az olvas6t minden esetben
tajékoztatni kell e tényrdl, illetve nyilatkoznia kell a téritési dij vallalasarol.

Csoportos hasznalat

Az osztalyok, a tanulocsoportok, a szakkorok részére a konyvtaros-tandr, az osztalyfonokok, a
szaktanarok, a szakkorvezetok konyvtarhasznalatra épiild szakorakat, foglalkozasokat
tarthatnak. A szakorak, foglalkozasok megtartasanak idopontjat a konyvtaros-tanarral torténd
egyeztetés soran kell meghatarozni.

Anyagi felelosségvallalas

Az olvas6 anyagi feleldsséggel tartozik az altala hasznalt dokumentumokért. Az elveszett
vagy megrongalt dokumentumot az olvas6 kdteles ugyanazon miivel potolni, vagy értékét a
3/1975.KM-PM rendelet értelmében megtériteni. A téritési 6sszeg mindig az adott id6szak
forgalmi értékének felel meg.

Az elveszett vagy erdsen megrongalt dokumentumot az olvasé koteles ugyanazon
dokumentum egy kifogastalan példanyaval potolni. Amennyiben ezt nem tudja teljesiteni,
akkor a napi érvényes aron kell a kart megtéritenie.

A helyiségek hasznalatanak rendje

A konyvtar csak nyitvatartasi idoben latogathato. A nyitva tartast a bejaraton, illetve az iskola
tobbi épiiletében is ki kell fiiggeszteni. A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett,
kulturélt viselkedést. A konyvtarban a tanuldk csak a konyvtaros ill. tanar jelenlétében
tartozkodhatnak. Az olvaso koteles vigyazni a konyvtar rendjére, tisztasagara. Taskat, kabatot,
enni-innivalot nem lehet a konyvtarterembe hozni, azt az el6térben kell elhelyezni.
Hangoskodassal, szertelen mozgassal az ott tanulokat, dolgozokat nem szabad zavarni. A
konyvek rendjének megoOrzése érdekében a polcokrdl levett konyveket az asztalon kell
hagyni! A konyvtar technikai berendezéseit csak a konyvtaros, vagy az altala megbizott
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személy kezelheti. A konyvtari ordkat, foglalkozdsokat, szakordkat a konyvtaros ill.
kozremiikddésével a szaktanarok vezetik.

10
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3.SZ. MELLEKLET - KATALOGUSSZERKESZTESI
SZABALYZAT / ALTALANOS ISKOLA TAGINTEZMENY

A konyvtari allomany feltarasa
Az iskolai konyvtar allomanya alapkatalogusokkal feltarva all az olvasok rendelkezésére. A
konyvtari allomany feltarasa jelenti a dokumentumok formai (dokumentum leiras) és tartalmi

(osztalyozas) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet megallapitasa.

Az adatokat rogzit6 kataloguselem tartalmazza:

. raktari jelzet

. bibliografiai és besorolasi adatokat
. ETO szakjelzeteket

. targyszavakat

A dokumentum leiras szabalyai

A bibliografiai leiras szabdalyait szabvanyok rogzitik dokumentumtipusonként. A leirds forrasa
mindenkor az adott dokumentum. A szabvany értelmében az iskolai konyvtar az
egyszerisitett leirdst alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagyasa. A leirt adatokra
azonban ugyanazok a szabalyok érvényesek. A konyvtarban alkalmazott egyszerisitett
bibliografiai leiras adatai:
- fécim: parhuzamos cim: alcim: egyéb cimadat
- szerzOségi kozlés
- kiadas sorszama, mindsége
- megjelenési hely: kiado neve, megjelenés éve
- oldalszam+mellékletek: illusztracio; méret
- (sorozatcim, sorozatszam, ISSN-szam)
- megjegyzések
- kotés: ar
- ISBN-szam
A Dbesorolasi adatok biztositjdk a katalogustételek visszakereshetdségét. Az iskolai
konyvtarban az alabbi besorolasi adatokat rogzitjiik:

e a f6tétel besorolasi adata (személynév vagy testiiletnév vagy a mii cime)

cim szerinti melléktétel

[ )
o kozremiukodoi melléktétel
e targyi melléktétel

Osztalyozas
A konyvtari dllomany tartalmi feltarasanak eszkoze az ETO és a targyszo.
Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshetdségét raktari jelzetekkel biztositjuk. A szépirodalmat
Cutter-szamokkal, a szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el.

Az iskolai konyvtar katalégusa
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Iskolai konyvtarunkba a dokumentumokat szamitoégépes feltarassal vessziik nyilvantartasba.
A 2012/2013-as tanévben eldttiink 4allo  koltozési feladatok, illetve a tervezett
allomanyapasztas miatt az adatbazis rendszerezése, aktualizalasa a 2013/2014-es tanévben
kertil végrehajtasra. A legfontosabb teenddk:

- az ¢észlelt hibak azonnali kijavitéasa,

- torolt miivek céduldjanak kiemelése.

A konyvtari dllomany szamitogépes nyilvantartasa:

A program elnevezése: Microsoft Office Access 2003.

Készitd neve: Bereczki Andrea

Uzembe helyezés datuma: 2005.

A program a mindenkori kdnyvtaros gépén fut.

Jogosultsagok: az allomany feldolgozasat, a konyvtari adatbazis kezelését Gulyas Sandor
iskolai konyvtaros végzi.
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4.SZ. MELLEKLET - TANKONYVTARI SZABALYZAT /
ALTALANOS ISKOLA TAGINTEZMENY

Jogszabalyi rendelkezések az ingyenes tankonyvi ellatas rendjérol:

e 2001. XXXVII. térvény a tankdnyvpiac rendjérol és azok modositasai
e 23/2004 (VIII. 27.) OM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl €s azok modositasai

Az Oktatasi Hivatal teszi kozzé a tankonyvek hivatalos jegyzékét, amelyet folyamatosan
feliilvizsgal és frissit. Amennyiben tankdnyvet szeretne rendelni, vagy részletesen keresni a
tankonyvek kozott, megteheti a Koznevelési Informacios Iroda (www.kir.hu) Tankonyvi
Adatbazis-kezeld Rendszerében az alabbi webcimen: http://www.tankonyv.info.hu/

A tagintézmény a kovetkezd modon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas
kotelezettségének:

e Az ingyenes tankonyvre jogosult didkok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett
tankonyveket kapjak meg haszndlatra.

e [Ezeket a tankonyveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkoz6 szabalyok alapjan
hasznaljdk. Az ingyenes tankonyvtdmogatasban részesiild didkok 4altal atvett
tankonyvek arra az id6tartamra kdlesondzhetdk ki, ameddig a tanuld az adott targyat
tanulja. Amennyiben az ingyenes tankdnyvtamogatas révén kapott tankonyvet a tanul6
nem hasznalja folyamatosan, a tanév végén jinius 15-ig minden kolcsonzésben 1évo
dokumentumot vissza kell juttatni az iskolai konyvtarba.

o Az iskola részére tankonyvtamogatas céljara juttatott 6sszegnek legalabb a huszonot
szazalékat tartés tankonyv, illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott €s kotelezd
olvasméanyok vasarlasara kell forditani. A megvasarolt konyv és tankdnyv az iskola
tulajdondba, az iskolai konyvtar alloméanyaba keriil.

A tanulo, illetve a kiskort tanulo sziilgje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazo kart az iskola hazirendjében meghatarozottak szerint az iskolanak
megtériteni. Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszerii
hasznalatabol szarmaz6 értékcsokkenést.

Az iskolai konyvtar kiilon adatbazisban, ,,Tankonyvtar” elnevezéssel kezeli az ingyenes
tankonyvellatas biztositasahoz sziikséges tankonyveket.

Kartérités

A tanuld a tamogatasként kapott ingyenes tankOnyvet (tartdés tankonyvet, oktatasi
segédanyagot stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megdrizni és rendeltetésszeriien hasznalni.
Ebbdl fakaddan elvarhatd tdle, hogy az 4ltala hasznalt tankdnyv legalabb négy évig
hasznalhat6 allapotban legyen. Az elhasznalodas mértéke ennek megfelelden:

. az elsé év végére legfeljebb 25 %-0S

. a masodik év végére legfeljebb 50 %-0s
. a harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s
. a negyedik év végére 100 %-0s lehet.
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Amennyiben a tanuld az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartds tankonyvet kolcsondz, a
tanulo, illetve a kiskort tanul6 sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébol, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Modjai:
1. ugyanolyan kdnyv beszerzése
2. anyagi kartérités a tagintézmény-vezeto irasos hatarozatara

Abban az esetben, ha az elhasznalodds mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulonak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. A
tankonyvkolcsonzéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott karmegtéritésével,
a kartéritési kotelezettség meérséklésével, illetve clengedésével kapcsolatban a sziil6 altal
benyujtott kérelem elbirdlasa a tagintézmény-vezetd hataskore.

A tankdnyvek rongalasabol eredd kartéritési 0sszeg tankonyvek és segédkonyvek (kotelezo
olvasmanyok, feladatgylijtemények, szotarak) beszerzésére fordithato.

14



Moricz Zsigmond Reformatus Kollégium, Gimnazium, Szakkozépiskola és Altaldnos Iskola - Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

5.SZ. MELLEKLET - MUNKAKORI LEIRAS AZ ISKOLAI
KONYVTAROS SZAMARA / ALTALANOS ISKOLAI
TAGINTEZMENY

Az olvasova nevelés soran a konyvtarosra az a feladat harul, hogy a tantestiilet, az egyes
szaktanarok tevékenységét segitse a kovetkezokkel:

- A konyvtarat (a benne levé munkaeszkozoket, a konyveket) rendben tartja.

- A tanarokat és a tanuldkat tdjékoztatja az Gjonnan megjelent, beszerzett konyvekrol,
azok felhasznalési lehet6ségérol, tovabba arrdl, hogy egy-egy felmeriild nevelési és
oktatasi kérdéssel kapcsolatban a konyvtar allomanyaban mely konyvek talalhatok.

- A konyvtarat rendszeresen nyitva tartja, a kolcsonzési idét pontosan megtartja, a
nyilvantartdsokat attekinthetden, pontosan vezeti.

- A rébizott, altala kezelt konyvekért, a konyvtar megfeleld hasznalatdért anyagi
felelosséggel tartozik.

- Ugyelnie kell az allomanyra, ezért a konyvtart csak leltarozas utdn vegye at, az atvételt
csak akkor irja ald, ha meggy6zd6dott arrdl, megvannak-e a leltdrban szerepld konyvek.

- Az allomanyhoz csak az 6 tudtaval lehet hozzaférni.

- A lehetdségekhez mérten mozgalmas életet kell a konyvtarban kialakitania.

- A tanuldkat allanddan segiteni kell abban, hogy megtanuljanak t4jékozddni a
konyvtarban.

- Kapcsolatot tart a tarsintézményekkel.

- Részt vesz a konyvtarosok részére szervezett tovabbképzéseken, a leltarozasban.
Teljes szakmai felelosséggel végzi az iskolai konyvtar allomanyalakitasat.
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