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Hazirendiinkben foglaltak megvaldsitasahoz az dvoda és a csalad bizalomra épiilé, egymast segitd
egyiittmiikodésére van sziikség. Ennek érdekében kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban
megfogalmazottakat figyelmesen olvassak el, és a gyermekek, valamint 6vodank zavartalan miikodése
érdekében legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesitésében.

BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Hazirend szabalyai kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4all6 minden személyre,
gyermekre, sziilokre, ovodapedagogusokra, alkalmazottakra, valamint az dévodaba belépé
személyekre egyarant.

Jogszabalyi hattér

e 2011. évi CXC. a nemzeti kdznevelésrdl sz616 torvény

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VII. 28.) a nemzeti koznevelésrél szolo torvény végrehajtasarol szolod

kormanyrendelet

1997. évi XXXI. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo térvény

26/1997.(IX. 3.) NM rendelet az iskola egészségiigyi ellatasrol

A nemdohéanyzok védelmérdl szold 1999. évi XLIL. torvény

Az egyenld banasmod és az esélyegyenldség elomozditasardl, 2003. évi CXXV. torvény,

az 6voda Alapito okirata

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Pedagbgiai Programja

A hazirend célja,: A kiilonb6z6 szabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzodja.

A hazirend hatdlya:

A hazirend személyi hatdlya kiterjed:
e azintézménnyel munkajogi jogviszonyban 1év6 személyre,
e az 6vodai ellatasaban részesiilé gyermekre, illetve a sziilore, valamint
e intézménybe latogatd személyekre

A hazirend idébeli hatdlya:
e a gyermekek és sziileik vonatkozdsdban az oOvodai felvétel id6pontjdban — az dvodai
jogviszony kezdetekor — keletkezik és az 6vodai jogviszony megsziinéséig tart.

A hazirend teriileti hatdlya
A hazirend el6irdsai az intézmény egész teriiletén érvényesek, tovabba kiterjednek az intézmény
szervezésében, a pedagodgiai program megvalositdsahoz kapcsolodo kiilsé rendezvényekre,
programokra, az oda €s vissza ton valo kozlekedésre.

A hazirend hatdlyba lépésére vonatkozo szabdlyok:
A hézirendet az 6voda vezetdje késziti el, a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend elfogadasakor, illetve
modositasakor a sziil6i kozosség véleményezési jogot gyakorol.
e A Hazirend teljes terjedelemben, megtalalhato a vezet6i irodaban, a csoportokban, illetve az
intézmény honlapjan.




A dokumentum egy Kivonatos példanyat az évodaba torténd beiratkozas alkalmaval a sziilék
kézhez kapjak.

Az oOvoda teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kot6dé szervezet nem
mitkodhet, tovabba amig az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét ilyen jellegli tevékenység
nem folytathato.
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Az ovoda torvényben meghatdrozott feladatai

“Az 6voda a gyermek hdaroméves koratol a tankételezettség kezdetéig neveld intézmény. Az
ovodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes Ovodai életet magaba foglalo
foglalkozasok keretében folyik.”

Az 6voda felveheti azt a korzetében lako gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden hdrom éves és anndl id6sebb gyermek felvételi
kérelme teljesitheto.

Az ovoda munkarendje

Nevelési év: Minden nevelési év szeptember 1-t6l - augusztus 31-ig
tart

szorgalmi iddszak: - szeptember 1-t61 majus 31-ig

nyari idészak: - junius 1-t61 augusztus 31-ig

Napi nyitva tartds: 7 - 17 ordaig

Nevelés nélkiili munkanap: Evente 5 nap, amelyrél 7 nappal koribban tajékoztatast
adunk.

Ugyelet biztositdsa: Azon sziilék gyermekei részére, akik nem tudjak
megoldani gyermekiik elhelyezését, iigyeleti ellatast
biztositunk.

Nyari takaritasi sziinet. Az julius, vagy augusztus ? hét

idOépontrdl februar 15-ig értesitjiik a

sziiloket.




A gyermekek heti- és napirendje

e Az Nkt. és a Gyvt. rendelkezései alapjan a gyermekek ovodai benntartézkodasanak ideje
nem haladhatja meg a 10 dérat.

o A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a heti és a napirend biztositja a
keretet a tevékenységek megfelel6é idotartami megtervezésével. A napirend ismétlodé
idopontjai a gyermekek élettani ritmusat kovetik.

e A heti rend és a napirend tartalmi feladatait a csoportnaplok tartalmazzak.

AZ OVODAI JOGVISZONY

Ovodakitelezettség:

o A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy o6raban ovodai foglalkozason vesz részt. Az
egyhazi intézmény esetében a fenntartd - a sziild kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a
védono egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott tartva, az 6todik életév betoltéséig-
felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi
koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

e A gyermek abban az évben, amelyben az 6todik életévét betolti, a nevelési év kezdd napjdtol
napi négy orat — 8.00 — 12.00-ig — koteles az ovodai nevelésben részt venni. Felmentést
nem kaphat.

e Az odvodat igénybe veheti a gyermek, ha

v a harmadik életévének betoltésétdl, az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves
koraig,

v amennyiben a gyermek megbizhatdan agy- és szobatiszta,

v amennyiben a gyermek egészséges, és errdl orvosi igazolast tud a sziilé bemutatni az
o6vodapedagogusnak, valamint oltasai a magyar egészségiligyi eldirasoknak
megfelelden rendezettek.

Az dvodai felvétel, dtvétel, beiratkozds

o Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

o A sziild gyermeke oOvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az ujonnan jelentkezd
gyermekek fogaddsa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik, felvételiikre a szabad
férdhely betoltéséig van lehetdség.

e A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba Kkell felvenni, atvenni, amelynek korzetében
lakik, illetdleg, ahol sziiléje dolgozik. Az 6vodai felvételrél, atvételrol az 6vodavezetd
dont, amelyrol hatarozat formajaban értesiti az érintett sziilot, gondviselot.

e A gyermekek csoportba osztasarol — a nevel6kozosség véleményét, és a szilOk kérését
lehetdség szerint szem elott tartva — az 6vodavezeté dont.

Ovodai jogviszony

e Az ¢6vodai felvétellel 6vodai jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre felvett gyermek
(sziil6je) kozott, amelyet a Hazirend szabalyoz, és amelynek betartasa kotelezo.

e Az 6vodaba felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja, oktatasi azonosité szamot kap. Ha
a gyermek Ovodat valtoztat, vagy iskolaba megy, tovabbi nyilvantartasa az atvevd intézmény
feladata.

e Az dvodaba felvett gyermeknek az dvodaba jaras kotelezo.

o Megsziinik az dvodai elhelyezés ha:

v' a fenntarté a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek Ovodabol torténd
kimaradasara




v' a gyermeket a sziil6 masik 6vodai intézménybe iratja be

v'a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,
Ha az o6vodai jogviszony megszlinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

A tavolmaraddsra vonatkozo szabdlyok
A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténd tavolmaradasanak bejelentése.
e lgazolt a hianyzas, ha

v’ a gyermek beteg volt, és azt a gyermekorvos igazolta. Az igazolasnak tartalmaznia
kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos idétartamat is. A tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében orvosi igazolas nélkiil a pedagogus nem
veheti at a gyermeket. Ennek megvalosulasat az 6vodapedagogusnak a felvételi és
hianyzasi naploban dokumentalni sziikséges. Betegség esetén be kell jelenteni a
hianyzast, és kérni kell az étkezés lemondasat. Fert6z6 betegség esetén a sziilonek
azonnali bejelentési kotelezettsége van.

v’ a sziil§ elézetesen irasban bejelentette, hogy gyermekét nem viszi 6vodaba, és erre
engedélyt kapott. A tdvolmaradasi kérelmek megtaldlhatok a csoportokban. Az 6t
napon tali hianyzashoz 6vodavezetdi engedély sziikséges.

v’ a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e Az igazolatlan mulasztis kovetkezményei
Ha a gyermek tavolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan, és ekkor hatosagi

eljarast kell kezdeményezni.
Gyermekjoléti szolgalat, illetve Gyamhatosag felé torténo jelzés

Ot nap hidnyzas utin
- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben,
és egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az
ovoda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhato6sagot és a gyermekjoléti szolgalatot.
- Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okat feltarja, meghatarozza és megsziinteti
a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzetet,
meghatarozza a gyermek ovodadba jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.
Tiz nap hianyzas esetén
- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az oOvodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési
napot, akkor a 11. napon az 6voda vezet6je a mulasztasrol tajékoztatja az
altalanos szabalysértési hatosagot.
Szabalysértési eljaras indul
Tizenegy nap hianyzas utan
- A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol ¢és a szabalysértési
nyilvantartasi rendszerr6l szol6 2012. évi II. térvény 247. § c) pontja szerinti
szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas mértéke az
adott nevelési évben Osszesen - az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan o6vodai
nevelésben részt vevo gyermek esetén - tizenegy nap.
- A pénzbirsdg legalacsonyabb Osszege — e torvény eltéré rendelkezése
hianyaban — 6tezer forint, legmagasabb Gsszege szazdtvenezer forint. [2012. évi
11 térvény 11. § (1)]
Husz nap hidnyzas esetén
- Ha a gyermek az Nkt. 8.§ (2) bekezdése alapjan vesz részt az Ovodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hilisz nevelési
napot, az o6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges




tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot. (20/2012. EMMI rendelet
51.5 (4))A gyamhatosag kezdeményezheti a gyermek védelembe vételét és a
csaladi potlék megvonasat.

A hidnyzas igazolasdnak dokumentumait az 6voda fenntartoja és a Magyar Allamkincstar taniigy-
igazgatasi ellenérzés keretében vizsgalja.

A mulasztas igazolasa minden 6vodakoteles gyermek szamara egyforman kotelezé — akit nem
mentettek fel az 6vodakitelezettség alol, — akar négy orat, akar tobb idét tolt az ovodaban.

A hianyzas engedélyéhez sziikséges kérelmek a csoportok 6lt6z6jében megtalalhatoak.

GYERMEK AZ OVODABAN

A gyermeknek joga van, hogy

Biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék.

Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak, megvédjék a fizikai és lelki
erdszakkal szemben

Napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki.

Képességeinek, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon.

Egyéni elbanasban részesiiljon, amely kizar minden megkiilonboztetést a gyermek
megitélésénél, nevelésénél.

Allapotanak, adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban, kiilonleges gondozasban,
rehabilitaciés célu ellatasban - részesiiljon, és ¢életkoratol fiiggetleniil a pedagdgiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért. (sziilo képviseli).

Személyiségi jogait, igy killondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald jogat a nevelési intézmény
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korldtozhat masokat ugyanezen
jogainak érvényesitésében, tovabbad nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az intézmény
alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

Gyermeki kotelességek

Tartsa tiszteletben masok emberi méltosagat és jogait.

Eletkoranak és fejlettségének megfelelden vegyen részt kornyezete és az altala hasznalt
jatékok, eszkdzok rendben tartasaban, 6vasaban.

Ne veszélyeztesse sajat és tarsai testi €pségét. Ne korlatozza viselkedésével a tobbiek
fejlédéshez valo jogat.

Eletkoréhoz és fejlettségéhez, tovabba az dvodai tevékenységekhez igazodva dvodapedagogus
feliigyelete, iranyitisa mellett kdzrem(ikodjon sajat kornyezetének és az altala hasznalt
eszkdzoknek rendben tartasaban, 6vasaban.

Az 6vodaban, és az dvoda altal szervezett kiilso programokon életkoruknak elvarhatd szinten

be kell tartaniuk a biztonsigot eldsegitd szabalyokat, és a megismert kulturalt viselkedés
szabalyait.

A gyermekek jutalmazdasanak és fegyelmezésének elvei és formdi

A jutalmazis és a fegyelmezés a gyermekek pszichikus érettségének, az életkori sajatossagainak
figyelembevételével torténik az alabbiak szerint:
Jutalmazas:

A szokas- szabalyrendszer betartasat, a pozitiv viselkedést szobeli dicsérettel, kedves
gesztusokkal, oleléssel, kozos jatékkal, példaként kiemeléssel, aprobb megbizatasok adasaval,
— melyet a gyermek jutalomnak ¢l meg — , eseményekhez kot6dé aprod targyi jutalmakkal,
valamint a csoportszokasok szerinti pozitiv megerdsitéssel jutalmazzuk.



A fegyelmezés elvei és formai:

Abban az esetben, amikor a gyermek sajat és/vagy tarsai testi épségét, nyugalmat
veszélyezteti, megprobaljuk tettei lehetséges kovetkezményeire felhivni a figyelmét,
meggyOzéssel belatasra ravezetni. A figyelmeztetés hatastalansaga esetén, az akkori
jatéktevékenység par percre torténd felfiiggesztésével, a kozos jatékbol vald kivonassal oldjuk
meg helyzetet.

A dicserd és fegyelmezo intézkedések elvei:

kovetkezetesség

rendszeresség,

minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell valasztani,
valamint a kozosségi érdekek szem el6tt tartasaval a legeredményesebb format kell alkalmazni

Gyermekek érkezésének, tavozdasanak rendje

A szilo koteles gyermekét bekisérni az oOvodaba, ¢és személyesen atadni az
ovodapedagogusnak. Az dvoda csak a személyesen atvett gyermekért tud felelosséget
vallalni.

Kérjiik, szoktassak gyermekiiket példamutatassal kdszonésre, labtorlésre és az ajtok kilincesel
torténd becsukasara.

Ovodankban a koszonés a reformatus hagyomanyoknak megfeleléen a legmélyebb és
legfontosabb jokivansiagokat hordozza: Aldas, békesség. Kérjiik, ezzel a koszonéssel
tiszteljék meg gyermek- és felndtt kozosségiinket, és sajat gyermekiik szamara is nyjtsanak
ebben példat. E mellett természetesen a napszaknak megfeleld koszonéseknek,
jokivansagoknak is helye van.

A napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziilok gyermekiikkel az dvodai tevékenység
megzavarasa nélkiil érkezhessenek, tdvozhassanak. Reggeli érakban 7% ératél van lehetdség
az érkezésre, délutan 15%° 6ratél van lehetdség a tdvozasra. A reggel késén —a mar zajlo
ovodai foglalkozasok idején - érkezd csaladok nem zavarhatjadk meg a gyermekek és az
o6vodapedagogusok tevékenységét, ilyenkor a dajka munkatars kiséri be a gyermeket a
csoportba.

Az 6vodaban a gyermekek reggel 8.1 és 8.8 ora kozott kapnak tizorait. Kérjiik, hogy a koran
érkez6d gyermekeket reggelizés nélkiil ne engedjék el otthonrol.

Az ebéd utani tavozasra 1222 és 132 kozott van lehetSség a tobbség nyugalmanak megdvasa
érdekében.

Az 6vodabol valo tavozas kivanatos modja: a gyermekek jatékukat tegyék helyre, majd
minden esetben koszonjenek el. Ne varakoztassak meg sziileiket, kinti cipében mar ne
szaladgaljanak vissza a csoportba.

Az udvaron délutan is csak 6vondi feliigyelet mellett tartozkodhatnak a gyermekek. Az udvari
szokasok, szabalyok betartdsdra / betartatasara fokozottan tigyelni kell. A balesetveszély
elkeriilése €s az atlathatosag érdekében az udvaron is csak addig tartozkodjanak, amig
gyermekiikkel egyiitt elkoszonnek az 6v6 néniktol.

Minden sziilé/ torvényes képviselé koteles irasban nyilatkozni, hogy kik azok a - 14.
életéviiket betdltott - személyek, akiknek gyermekiik kiadhato. A térvényes képviselo altal tett
nyilatkozat, irasban barmikor médosithato.

A gyermekek 6vodabol vald kiadasakor az dvodapedagdgusnak meg kell gy6zddnie arrdl,
hogy a gyermeket az a személy viszi el az 6vodabol, aki arra ténylegesen jogosult, akit a
szllo, torvényes képviseld nyilatkozatban megnevezett, vagy érvényes és hatalyos irasbeli
meghatalmazassal rendelkezik. A meghatalmazads bemutatdsakor a személyazonosito
igazolvanyat is be kell mutatni. Ismeretlen személy esetében az dvodapedagdgus feladata az
azonositasra alkalmas adatok feljegyzése.




Amennyiben a gyermek vonatkozasaban, gondozasi-nevelési, vagy feligyeleti jog
megvaltoztatasa iranti eljaras van folyamatban, arrol a sziild (térvényes képviseld) koteles
tajékoztatni az dvodat.
Ideiglenes hatalyt elhelyezés targyaban, illetve a gondozasi-nevelési, vagy feliigyeleti jog
megvaltoztatasa targyban hozott jogerds hatarozatrdl a sziild (térvényes képviseld) koteles
tajékoztatni az ovodat, illetve a hatarozatrol egy masolati példanyt - a tudomasszerzésétol
szdmitva legkés6bb 3 napon beliil - dtadni.
Vegyék figyelembe, hogy:

v’ abir6sagi dontés az iranymutato, egyéni kivansagokat nem all médunkban teljesiteni,

v’ az 6voda nem lathatési és kapcsolattartasi teriilet.

A gyermekek fejlodesének figyelemmel kisérése

Az ovodapedagogusok a gyermekek fejlodését folyamatosan a torvényi eldirdsoknak, és
pedagdgiai programunknak megfeleléen nyomon kovetik. Megfigyeléseiket félévente, illetve
sziikség szerint irasban rogzitik. Rogziteni kell a gyermek fejlédését szolgalo intézkedéseket,
megallapitasokat, javaslatokat.

Fél évente (illetve sziikség szerint) az 6vodapedagdogusok fogado ora keretében tajékoztatjak a
sziilléket a gyermekek fejlédésérdl, amely dokumentacid megtekintését a sziild alairasaval
igazolja.

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermekek adatait, a gyermekekrdl késziilt
feljegyzéseket titkosan kezeljiik. A gyermekek dokumentumaiba csak a sziildknek és a
torvényes képviseldiknek van betekintési joga, az adatvédelmi tdrvények értelmében.

Tankotelezettség, és a beiskoldzds szabdlyai

Ha a gyermek eléri az iskolaba épéshez sziikséges fejlettséget, legkorabban, abban a naptari
évben, amelyben a hatodik életévét augusztus 31-ig betolti, legkés6bb, amelyben a nyolcadik
¢életévét tolti, tankotelessé valik.

Ha kétség mertil fel a gyermek iskolaérettségét illetden, akkor a gyermek beiskolazasarol a J-
N-Sz Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Karcagi Tagintézményének vizsgalata alapjan
sziiletett dontés a mérvado.

A beiskolazas kapcsan az 6vodapedagogusok Ovodai szakvéleményt allitanak ki. A sziildnek

kiadott 6vodai szakvéleménnyel kell a gyermeket az iskolaba beiratni.

A syermekek felszerelései, eszkozei

A gyermekek ruhazata
Legyen praktikus, kényelmes, és tiszta.
Minden ruhaba, cipdbe legyen belerajzolva a gyermek jele.
Sziikséges tartalék ruha: alsonemtl, p6lo, nadrag, vagy szoknya, harisnya, zokni.
A valtécipd hasznalata kotelez6. Az dvodaban zart cip6t, vagy szandalt viseljenek a
gyermekek, papucsot nem hordhatnak, mert balesetveszélyes.
Fontos a kényelmes udvari 61t6zék, ami nem baj, ha bepiszkolodik.
A mozgas foglalkozasokra a kdvetkez6 felszerelést kérjiik biztositani:
- barmilyen rovidnadragot és polét, valamint
- gumitalpt tornacip6t, torna zoknit.
v Az 6vodai tinnepélyekre linnepld ruhat kériink.
- évzaro, ballagas — sotét szoknya, nadrag és fehér bluz, vagy ing
- egyéb iinnepeken — a legkedvesebb iinneplds ruha
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A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa
A gyermekek puha alvojatékokat, mesekonyvet hozhatnak be.
v 1d6kozonként az Ovodapedagogusok a projektek megvaldsitasahoz kérhetnek
gyljtdmunkat, otthonrdl hozott jatékokat, eszkozoket. Ezek visszajuttatasaért az
ovodapedagogusok vallalnak felelosséget.



v' Egyéb esetekben nincs sziikség otthoni jatékok behozasara. Amennyiben mégis igy
dontenek, tudomasul veszik, hogy a k6zosségi nevelés szabalyainak megfeleléen a
behozott jatékokkal mas is jatszhat. Az ekkor keletkezett esetleges
megrongalodasért felelosséget nem tudunk vallalni.

v' Az d6voda épiiletében a sajat tulajdonu ,jarmiivek” — roller, kerékpar, szanko,
gordeszka, babakocsi — Orzésére nincs lehetdségiink. Az udvaron nyitott
kerékpartarolo talalhatd, amelyhez sajat biztosito lancot kell hasznalni.

v’ Tartsak szem el6tt az értékek behozatalanak felelésségét (ékszerek, dragabb ruhdk,
otthoni jatékok) - ezek megrongalodasa, tonkre tétele, eltinése esetén nincs
modunkban anyagi felelosséget vallalni.

v" Mobiltelefon, tablet nem lehet a gyermekeknél.

e Ennivalo, édesség ne legyen a gyermeknél, ha nem tudja megkindlni tarsait. Gondoljanak arra,
hogy az 6voda teriiletén a gyermekek etetése, itatdsa, nassoltatdsa a tobbi gyermek eldtt nem
etikus. Amennyiben a tobbi gyermek megkinalasat is szamitasba veszik, kérjik bizzadk az
ovodapedagogusra annak modjat és megfeleld idejét.

TERITESI DIJAK BEFIZETESE, VISSZAFIZETESE, DIETAS
ETKEZES, INGYENES ETKEZES

o Az étkezési téritési dijakat havonta, az 6vodavezetd altal meghatarozott napon készpénzben
kell befizetni a Reformatus Kollégium gazdasagi irodajaban (Kj. Széchenyi u. 3.), vagy
lehetdség van a téritési dij atutaldssal torténd kiegyenlitésére is.

e A gyermek tavolléte, betegsége nem mentesiti a sziilot az étkezési téritési dij befizetési
kotelezettsége alol a meghatarozott idében.

o A befizetéssel, lemondassal, jovairassal kapcsolatos tudni valok:

v A befizetés pontos datumat, az 6vodaban jol lathato helyen elére jelezziik.
v A kovetkezé honapot kell befizetni, és az el6z6 hénap lemondasait téritjiik vissza.
v A gyermek hidnyzasa esetén az étkezés lemondasa a sziil§ feladata.

o Az étkezés lemondhaté minden nap 9 6raig személyesen a lemondo fiizetbe torténd beirassal,
vagy telefonon.

v' A lemondas 24 oras eltolodassal 1ép életbe. Teljes hét lemondasara a targyhét el6tti
pénteken reggel 9 o6raig van lehetdség.

v A gyermek tavozdsa esetén a joOvairt napjainak visszatéritésére a kovetkez6 havi
befizetésnél van lehetdség.

o A gyermek hidnyzasa esetén az étkezés lemonddsa minden esetben a sziil6 feladata és
kotelessége. Az ovodapedagéogusoknak nem feladatuk az étkezések automatikus
lemondasa.

e Diétas étkezés kizardlag szakorvos altal igazolt esetben vehet6 igénybe, az igazolasban
feltlintetett iddtartamra. Az igazolést az ellatdé konyhanak juttatjuk el, ahol ellendrzik annak
érvényességét. A diétas gyermek részére a konyha biztositja a szallitdé edényeket névvel és a
diéta megjelolésével. Az igazolas érvényességének figyelése a sziild feladata, a konyha csak
érvényes igazolas esetén biztositja a diétas étkezést.

o Az ingyenes étkezés igénybevételéhez sziikséges, hogy sziil6/térvényes képviseld kitdltse, és
benyujtsa a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 6. mellékletében szerepl6 nyilatkozatot.

e Ingyenes étkezésben részesiilhet, aki
v" rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt kap,

v’ héarom, vagy tobb gyermeket neveld csaladban €él,
v’ tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, ahol tartdsan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,



v’ csaladjaban a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem
haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett dsszegének 130%-at.

A sziilo kiilonleges felelossége, és kotelessége, hogy az ingyenesen étkezé gyermekének
étkezését is mindig id6ben lemondja hianyzas esetén. Ennek fontossagara azért hivjuk fel

a figyelmet, mert az ingyenesség csak a sziil6é szamara jelenti azt, hogy nem kell fizetnie a

gyermeke étkezéséért. Az ingyenesen étkezé gyermekek téritési dijat a fenntarto fizeti,

ezért kérjiik ugyanolyan felelosséggel kezelni ezekben az esetekben is a jelzési
kotelezettséget.
Az 6vodai nevelésbdl nem zarhaté ki az a gyermek, akinek nincs elézetesen megrendelve

a kovetkezo idészakra az étkezése. Tudniuk Kkell azonban a sziiloknek, hogy ebben az

esetben az adagokat ugy kell elosztanunk, hogy mindenkinek jusson az ételbdl, azoknak

is, akiknek nincs befizetve. Ezaltal aki aznap fizet az étkezéséért, az sem kaphatja meg a

neki jaro ételadagot. Kérjiik, hogy ebben a sajat és egymas gyermekeiért is érezzenek

felelosséget.

OVO-VEDO ELOIRASOK

A gyermekek egészségvédelme

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartézkodhat.

Kérjiik, hogy az 6vodaban megbetegedett gyermeket az értesitéstol szamitott legrovidebb idon
beliil vigyék haza. A sziild kotelezettsége az elérhetoség valtozasanak azonnali jelzése.
Masnap, vagy a gyogyulas utan csak orvosi igazolassal johet a gyermek 6vodaba, amelyen a
tavollét pontos idejét fel kell tiintetni.

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermeket nem tudunk fogadni.

Az dvodapedagogusoknak tilos a gyermek szamara otthonrol behozott gyogyszert beadni. Ez
alol csak a kronikus és az allergias betegségben szenveddk kivételek, a kezel6orvos igazolasa
alapjan.

Fert6z6 megbetegedés esetén a sziiloknek azonnal értesiteniiik kell az o6vodat, hogy a
sziikséges intézkedéseket megtehessiik.

A fejtetves, bélférges gyermeket a sziilé6 koteles a megfeleld egészségiigyi kezelésben
részesiteni az 6vono felszolitasa utan.

Az ovoda alabbi helyiségeibe utcai cipdvel belépni tilos: csoportszobaba, fiirdészobaba,
konyhaba.

Az egészségvédelmi szabalyok miatt az 6vodaba otthonrdl élelmiszert, siiteményt, tortat
behozni nem lehet. A gyermekek els6sorban csak a bontatlan, gyari készitményeket
fogyaszthatjak. A cukraszatokbdl szarmazo tortakrdl, siiteményekr6l szamlat és mindségi
igazolast kell hozni. Ezekbdl ételmintat vesziink.

A sziilok kotelessége és feleldssége ellendrizni, hogy gyermeke mit hoz magaval az dvodaba.
Olyan targyat, amely a gyermek testi épségét, egészségét veszélyezteti, nem engedélyezett az
intézmény teriiletén. (pl. gyufa, kés, szog, gyogyszer, stb.) Az ékszer - gyliri, nyaklanc,
fiilbevald - veszélyezteti a gyermekek testi épségét, ezért kérjiik, ne viseljék ezeket az
ovodaban. Elvesztése esetén feleldsséget sem tudunk érte vallalni.

Ovo-védo eldirdasok

Az 6v6-védo eldirasokat a gyermekek életkordnak és fejlettségi szintjének megfeleléen kell
ismertetni. Az ismertetés tényét és tartalmat dokumentalni kell.
v egészségiik, és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasok,
v a tevékenységek, foglalkozasok, sétak, kiranduldsok soran el6fordulhatd
veszélyforrasok elkeriilése,



v’ az elvart magatartdsforma meghatarozasa, erésitése.
Kiilondsen fontos ez, ha:

v’ az udvaron tartozkodnak

v" ha kiilonb6z6 kozlekedési eszkozokkel kozlekednek

v" ha az utcan kozlekednek

v ha valamilyen rendezvényen, vagy kiilsé programon vesznek részt.
Ha a gyermekcsoport elhagyja az dvoda teriiletét, az 6vodapedagogus koteles a vezetdnek
jelenteni, hogy hova mennek, és varhatéan mikor érkeznek vissza. Csak megfelelé szamu
kisérével lehet elindulni.
A gyermekek intézményen kiviili kisérésének szabalyai:

v’ 20 féig — 2 16, 20 6 felett — 3 6 kisérot

v’ kirandulés, kozlekedési eszkozokkel vald kozlekedés esetén 5 gyermekenként 1 f6

kisérot kell biztositani.

Kirandulas esetén utas listat kell késziteni, amelyen a gyermekeken kiviil a kisérd felnottek is
szerepelnek (datum, uti cél, név, sziiletési datum, TAJ szam, sziilok neve, elérhetdségiik,
megjegyz€s). A megjegyzes rovatban egyértelmiien jeldlni kell, ha valaki mégsem vesz részt a
programon (kihuzni a névsorbol, leirni, hogy hianyzik és alairni)
Az utas lista madsolatat az O6vodavezetének le kell adni, egy kisérd mobiltelefon
elérhetoségével egyiitt.

A biztonsagos miikodés feltételei

Az intézményi és személyi vagyonvédelem miatt a bejarati ajtot 9 o6ra és 15 ora kdzott zarva
tartjuk.

A sziil6k kotelessége, hogy érkezéskor, tavozaskor a kKapura és a bejarati ajtora egyarant
raforditsak a biztonsagi zarat. Gyermekeiket ne tanitsak meg a zarak kinyitasara!

Az adatokban tortént valtozast kérjiik, jelezzék azonnal. (lakcim, telefonszam) Legyenek
elérhetéek a gyermek ovodai tartozkodasanak teljes ideje alatt.

Az O6voda teriiletén a csaladtagok, latogatok is kotelesek az Ovodai szabalyokat
betartani/betartatni.

A gyermekek csak az 6vodapedagogusok feliigyeletével hasznalhatjak az 6voda helyiségeit,
felszereléseit.

A sziilék az 6voda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak.

Az o6voda teriiletére kutyat még szajkosarban sem lehet behozni.

Az 6vodaban, az udvaron, illetve az 6voda kapujatdl 5 méteren beliil tilos a dohanyzas.

GYERMEKVEDELEM

Ovodankban a gyermekvédelmi felels koordinalja a csoportos 6vondk ezzel kapcsolatos
munkdjat, sziikség szerint segiti a hozzaforduld sziiloket, és kapcsolatot tart a segitd
intézményekkel.

Nevelotestiiletiink koteles a rendszeres ovodalatogatast figyelemmel kisérni, a csaladok
szocialis és anyagi helyzetének figyelembevételével, és a tamogatasokhoz valdé hozzajutast
javaslataval elésegiteni.

Ovodaba keriiléskor kérjiik, jelezzék, ha szocialis koriilményeik miatt segitségre van
szlikségiik, vagy mar részesiilnek gyermekvédelmi tdimogatasban.

Az 6vodapedagdgusok feladata, hogy a problémakat, a hatranyos helyzetet felismerjék, és ha
sziikséges szakember segitségét kérjék.

Az dvodavezetd egyiittmlkodik a Gyermekjoléti Szolgalattal, illetve a gyermekvédelmi
rendszerhez kapcsolodo, feladatot ellatd mas személyekkel, intézménnyel és hatdésagokkal.
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Amennyiben a sziil6 nem tudja, vagy nem akarja sziiléi kotelességeit teljesiteni, akkor az
o6vodanak torvény altal eldirt kotelessége jelezni ezt a Gyermekjoléti Szolgalat, illetve a
fenntarto6 felé (fizikai, pszichikai bantalmazas, fenyegetettség, fejlodéshez sziikséges feltételek
hianya, sziikséges vizsgalatra kiildés hozzajarulasanak megtagadasa esetén, stb.)

SZULOK AZ OVODABAN

A sziilo joga kiilondsen, hogy

megismerje az 6voda Pedagogiai programjat, Hazirendjét, és arrdl tajékoztatast kapjon
gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl tajékoztatast, neveléséhez segitséget, tanacsot kapjon
irasbeli javaslatairol visszajelzést kapjon

személyesen, vagy képviseldi utjan részt vegyen a teljes kozoOsséget érintdé dontések
meghozatalaban

a sajatos nevelési igényli gyermek szakértéi vélemény alapjan torténd ovodai elhelyezése,
integralasa az arra kijelolt intézményben torténjen.

A sziil6 irasbeli nyilatkozata sziikséges az Ovodan kiviili programokon valé részvételhez, a
fényképezéshez és a nyilvanossagra hozhato felvételek készitéséhez.

A sziilo kotelessége kiilonosen, hogy

gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
biztositsa 6vodakateles gyermeke dvodai nevelésben valo zavartalan részvételét. Felels azért,
hogy gyermekeke indokolatlanul ne hidnyozzon az évodabol.

megtegyen minden t6le elvarhatét gyermeke fejlodéséért,

elosegitse gyermeke kozdsségbe vald beilleszkedését, a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat,

rendszeres kapcsolatot tartson az 6vodapedagogusokkal,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére,

tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltdsagat és jogait.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodeés

A sziilok jogaik érvényesitésére sziiloi kozosséget hozhatnak 1étre.

A sziil6i szervezetnek joga van véleményezni a Pedagodgiai programot, Hazirendet és az
SZMSZ-t.

A sziil6i kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a nevelémunka
eredményességét.

A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhetnek az 6voda
vezetdjetol.

Nagyobb csoport: amikor a dontés nem névre szoldan, nem egy vagy néhany, de
beazonosithatd gyermekekre sziiletik pl. specialis foglalkozason résztvevok csoportja -
logopédiai, fejlesztopedagdgia, egy Ovodai csoport, azonos életkoru gyermekek - 6vonotol
fiiggetleniil

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is — hogy az 6vodaba folyd nevelomunka
kialakitasaban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a kdzos
gondolkodast, problémaikra megoldast keressenek. (sziildi értekezlet, fogaddora, nyilt napok,
partneri elégedettségmérés)

Probléma, esetleges konfliktus, ellentét esetén keressék meg eldszor az adott
o6vodapedagogust, s ha nem sikeriil megoldast talalni, akkor forduljanak az 6voda vezetdjéhez.
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A problémahelyzeteket is kérjiik kulturalt hangnemben, egymas tiszteletben tartasaval kezelni
¢és azt a gyermekektol elkiilonitett helyen és alkalmas id6ben megbeszElni.

e Kérjiik Onoket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se a maganjellegii beszélgetésre ne vonjak

el az 6vodapedagogust a gyermekcsoporttol, mert balesetet idézhet el6, és megzavarja az adott
tevékenységet. A gyermekiikkel kapcsolatos informacidt elére egyeztetett idOpontban,
fogadodran, vagy sziildi értekezleten kérjenek.

o Kisérjék figyelemmel az 6vodai hirdetéseket, kiirasokat.
o Kérjik, hogy az iinnepségeken, nyilt napokon tiszteljék meg gyermekeiket azzal, hogy a

gyermekek tevékenységét figyelik, mobiltelefonjukat lehalkitjak annak érdekében, hogy ne
zavarjak meg a gyermekeket.

e Az 6voda vezetdje fogado orajaban, eldzetesen egyeztetett iddpontban fogadja a sziiloket.

Minden felnétt viselkedése minta a gyermekek szamara, ezért kérjiik Onoket ennek
megfelelden kulturalt magatartasi formakat kdzvetitsenek. A gyermekek kozti konfliktusok
rendezése az 6vodapedagogusok feladata és jogosultsaga. Sziilé6 nem kérheti szamon mas
gyermekén a valés, vagy vélt sérelmeket.

e A gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket, fogadjak el és

szeressék tarsaikat, egymas egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat és legyenek
képesek alkalmazkodni és kompromisszumokat kotni is. Az esetleges konfliktusokat ne
durvasaggal, er6szakkal, arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének
érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erésitsék gyermekeikben. PI.:
v ne tegyenek a gyermek el6tt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szdrmazasara, sziileikre, az 6vodara, az ott dolgozoé felnéttekre
v" ne biztassak gyermekiiket verekedésre

o Kérjiik, hogy a nagycsoportos, iskoldba mend gyermekek sziilei legkésobb 8 oraig hozzak be

gyermekiiket, a rendszeres fejlesztd munka eredményessége, valamint az iskolai életre valo
alkalmassag elérése érdekében.

EGYEB SZABALYOK

Az ovoda helyiségeinek haszndlata

Idegen az épiiletben csak kisérettel kozlekedhet.
A gyermekek csak az arra kijelolt helyiségben tartozkodhatnak és jatszhatnak feln6tt jelenlétében.
Az intézmény terliletén, az épiiletben és az udvaron tartozkod6 minden személy koteles:

- a kozosségi tulajdont védeni, a berendezéseket, az eszkdzoket rendeltetésszertien hasznalni,

- az 6voda rendjét és tisztasagat megorizni,

- azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

- atliz- és a balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,

- amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.
A szandékosan okozott karért a sziild anyagi felelosséggel tartozik. Kiskori gyermekéért is 6
felel.
Az 6voda udvari jatékait nagyobb testvérek nem hasznalhatjak, mivel igy hamarabb rongéalodnak,
¢s baleset forrasai is lehetnek.
Az 6voda teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathato, kivéve az 6voda altal
szervezett rendezvényeken az 6vodavezetd engedélyével.

Adatkezelés, iigyintézés, panaszkezelés

Az 6vondket és a dajkakat titoktartdsi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetden, amelyrdl hivatasanak ellatasa soran
szerzett tudomast.

Hivatalos ligyintézés az irodaban torténik.
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o Kérjik, hogy barmilyen problémat, sérelmet, javaslatot a lehetd legrévidebb idén beliil alkalmas
idépontot egyeztetve beszéljenek meg a csoportos ovondvel, vagy szikség szerint az
ovodavezetdvel.

e Az irasban beadott panaszokat, javaslatokat az 6vodavezetd kivizsgalja €s 30 napon beliil irasban
valaszol. Amennyiben a sziil6 szamara a valasz nem kielégitd, tigy az 6voda fenntartdjahoz
fordulhat jogorvoslatért.

A DOKUMENTUMOK NYILVANOSSAGA

e Biztositjuk, hogy a sziillok megfelelé ismeretekkel rendelkezzenek az 6voda miikodését
meghatarozé dokumentumokrol, mely ismeretek nélkiil nem varhat6 el, hogy a sziikséges
segitséget megkapjuk.

e  Honlapunk megtekinthetd: moricz

e Az dvodavezetd irodajaban hozzaférheto:

v a Pedagdgiai program
v’ a Szervezeti és mitkodési szabalyzat
v’ a Hézirend

o Az els0 sziil6i értekezleten, illetve a beiratkozasndl minden sziilé részére atadjuk 6vodank

hazirendjét.

ZARORENDELKEZESEK

1. Jelen Hazirend a nevelGtestiilet elfogadasaval, és az 6vodai sziiléi kdzosség véleményezése
utan lép életbe.

2. A Hazirend a jovahagyas hataridejét koveté els6 munkanapon 1ép hatalyba és hatarozatlan
idére szol.

érvényessége: visszavonasig

3. Az elfogadott hazirendben barmilyen valtoztatas csak a véleményezési és egyetértési joggal
biré partnerek kdzremiikodésével lehetséges.

Kisujszallas, 2018. marcius 14.

Janoné Racz 11diko
ovodavezetd
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